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Fasi operative creazione di un rilancio competitivo

Produzione del Bando/Invito

Dopo aver effettuato l'accesso alla piattaforma EmPULIA il personale abilitato
ha la possibilita di creare un Bando di Gara.

Selezionare dal menu funzionale la voce "RILANCI COMPETITIVI":

siem I

CERCA
Accordo Quadro Servizi ICT N. Righe:3

Accordo Quadro Servizi ICT Nuova Procedura  Elimina  Copi
Rilanci Competitivi

=3

Togli Pubblicazione  Ripristina Pubblicazione  Cambia Utente Stan

Valutazione Gare
Report Rilanci Competitivi Protocollo Bando Nome QOggetto
Procedure di Gara

123aa RTI TestRTI
Consultazione Preliminare di
Mercato AATESTAQ123 TESTAQ 21.08 TESTAQ completo 21.08
et 1234546788 Test AQ Test AQ

Accordo Quadro
Strumentazione Informatica

Accordo Quadro RUPAR-SPC
Appalti Specifici
Fornitori

Neaozio Elettronico
Il sistema presenta I’'elenco delle procedure gia presenti in archivio.

Per la preparazione di una nuova procedura cliccare sul link “NUOVA
PROCEDURA":

a E m pU L I FI Accordo Quadro Servizi ICT/ Rilanci Competitivi

CERCA

Accordo Quadro Servizi ICT ihe-
Accordo Quadro Servizi ICT N. Righe-3

S .= Nuova Procedura  Elimina Copia  Togli Pubblicazione  Ripristina Pubblicazione  Cambia Utente tan
Rilanci Competitivi
Valutazione Gare
Report Rilanci Competitivi Protocollo Bando Nome Oggetto
Procedure di Gara

123aa RTI TestRTI

Consultazione Preliminare
Mercato AATESTAQ123 TESTAQ 21.08 TESTAQ completo 21.08
ErTT e T 1234546788 Test AQ Test AQ

Accordo Quadro
Strumentazione Informatica

Accordo Quadro RUPAR-SPC
Appalti Specifici
Fornitori
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Sulla schermata seguente impostare i criteri e le caratteristiche del bando:

I campi da compilare sono:

v CRITERIO AGGIUDICAZIONE: ¢ possibile scegliere tra "OFFERTA
ECONOMICAMENTE VANTAGGIOSA” o "“OFFERTA AL PREZZO PIU’

BASSO”;

v" CRITERIO FROMULAZIONE OFFERTA ECONOMICA: ¢ possibile
scegliere tra "PREZZ0O"” e "PERCENTUALE";
v IMPORTO BASE ASTA: inserire la cifra stabilita nel bando per la base

d’asta;

v ONERI: serire la cifra stabilita nel bando per gli oneri;
v LOTTO: selezionare il lotto prestabilito per il rilancio.

I restanti campi presenti nella schermata sono stati bloccati e quindi non sono

compilabili.

Nuovo Rilancio Competitivo

chiudi

Compilatore

Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari ltalia

Tel - Fax

CF O0PIVAITO

Tipo di Appalto Servizi
Modalita di Partecipazione Telematica
Tipo di Procedura Megoziata
Tipo Documento Invito
Divisione in lotti no

Criterio Aggiudicazione $ Seleziona

Criterio Formulazione Offerta Economica | Frezzo

Conformita no

Importo Appalto €

Importo Base Asta €

Importo Opzioni € 0,00

Oneri €

Lotto ﬂ Seleziona v

Crea Gara
| S

Data

Direzione
Ente Addestramento

?—
e
?
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Cliccare sul pulsante in basso "CREA GARA" per confermare i valori inseriti e
procedere con l'inserimento dei dati di "“TESTATA”;

Nuovo Rilancio Competitivo chiudi
Compilatore Data
Ente Direzione
Ente Addestramento Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari ltalia
Tel - Fax
C.FOPINAITO
Tipo di Appalto Servizi
Modalita di Partecipazione Telematica
Tipo di Procedura Megoziata
Tipo Documento Invito
Divisione in lotti no
Criterio Aggiudicazione | Prezzo pil basso T
Criterio Formulazione Offerta Economica
Conformita no
Importo Appalto € 150.000,00
Importo Base Asta € 150.000,00
Importo Opzioni € 0,00
Oneri € 0,00
Lotto

Crea Gara

\
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Superati tutti i controlli, il sistema propone il documento di invito da compilare:

Inv
Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione Completa dati per ANAC Awvisi Chiarimenti Pubblicazioni trasparenza Info Mail Esporta in XML
Compilatore MNome Protocollo Data invio Fase
AQSeniZiCT In lavorazione

Ente Addestramento U. O. Proponente U. O. Espletante R.U.P.
via Roma, 23 70125 Bari ltalia Ente Addestramento . Seleziona Muschitiello Giuseppe
Tel - Fax

C.F.0PIVAITO

Protocolle Bando Fascicolo Protocollo Generale N.D.D. Indizione CIG/N. di Gara Autorita cup
AATESTAQ123 0123456789

Data Protocollo Bando Data Protocollo Data D.D. Indizione

Oggetto

Rilancio SERWIZI ICT

y

Impmo Appalto € Importo Base Asta € Importo Cpzioni € Oneri € Iva

150.000,00 150.000,00 0,00 0.00 Iva Esclusa

Inizie Presentazioni Offerte Termine Richiesta Quesiti Termine Presentazione Cfferta Data Prima Seduta

041122019 hh mm ss 00 05/12/2019 hh mm ss 00 05/12/2019 hh mm ss 00 05122019 - | hh mm ss 00
Tipo di Appalto Tipo di Procedura Tipo Documento Tipolegia Lotto ModalitadiPartecipazione
Senvizi Negoziata Invito no Telematica
Criterio Aggiudicazione Gara Criterio Formulazione Offerta Economica Conformita

Offerta economica pil vantaggiosa Prezzo no

Calcole Soglia Anomalia Offerte Anomale

No v Seleziona v
Attestazione di Partecipazione Decimali offerta Economica Richiesia lerna subappalto Evidenza Pubblica

3 no v

Informazios
Appalto Verde:
no

5
&

Appalto Sociale
no

SERVIZI ICT : CREAZIONE E PUBBLICAZIONE RILANCIO

COMPETITIVO VERSIONE 5.0 DEL 04/12/2019



s EmpULln LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI ‘

. CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Inserire nel campo "“NOME” il nome del documento e cliccare sul link "SALVA”
in alto a sinistra:

Inviti
Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione Completa dati per ANAC Avvis Chiarimenti Pubblicazior
Compilatore MNome

Senza Titolo h

GG At Informazioni Tecniche  Modello di Gara  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valu

Dati Informativi

Elnte Addestramento . ] i . ©. Proponente U. 0. Esg

?EI ngrna. 23 70125 Bari (Bari) Italia Ente Addestramento v Selezion:
el - Fax -

Cod. Fisc. e Part. IVAITO

Protocollo Bando Fascicolo Protocollo Generale MN.D.0. In
1234567390

Data Protocollo Bando Data Protocollo Data D.D

Nota

e opportuno effettuare il salvataggio del documento (click su “SALVA") ogni
qualvolta si procede con l'inserimento o la modifica delle varie sezioni. La
compilazione del documento non richiede necessariamente una sequenzialita

SERVIZI ICT : CREAZIONE E PUBBLICAZIONE RILANCIO
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nell'inserimento delle sezioni; in qualsiasi momento & possibile
“"ABBANDONARE" la fase di inserimento mediante il link “CHIUDI”, in alto a
destra, dopo aver salvato il documento.

Nella toolbar per gestire la Gara in via di creazione sono presenti le seguenti
VOCi:

. "Salva” per salvare il documento durante la fase di compilazione. Il
documento puo essere ripreso in un secondo momento dalla lista degli
Avvisi — Bandi - Inviti in lavorazione, nella schermata Procedure di
Gara,

. "Invio” per pubblicare la Gara, o inviare il documento in approvazione
al RUP di riferimento;

. "Stampa”: per stampare il dettaglio della Gara visualizzata,

. "Funzioni”:raccoglie una serie di comandi quali Rettifica, Revoca,
Proroga, applicabili sulla Gara una volta pubblicata;

. "Crea Commissione”: per creare la commissione di gara. Il comando
viene attivato solo dopo il termine di presentazione delle offerte;

. "Completa dati per ANAC”: adempimenti ANAC

. “Avwvisi”: possibilita di pubblicare con eventuale allegato un avviso
estemporaneo relativo a un evento della procedura di gara

. "“Esiti/Pubblicazione”: funzione per la pubblicazione degli esiti della
gara

. "Chiarimenti”: per visualizzare gli eventuali quesiti ricevuti e/o creare
chiarimenti di propria iniziativa. Il comando viene attivato solo dopo la
pubblicazione della Gara;

. “Info Mail”: per visualizzare tutte le e-mail collegate alla Gara;

. "“Chiudi”: per chiudere il dettaglio della Gara e tornare alla schermata
precedente.

Immediatamente sotto la toolbar sono visibili le informazioni generali
identificative della Gara, quali:

. "Compilatore”: chi ha creato la Gara;

. "Nome”: intestazione della Gara (unico campo editabile. Si consiglia di
inserire un titolo che consenta successivamente di identificare
immediatamente la Gara),; il sistema inserisce come valore iniziale
'senza titolo”

. "Protocollo”: compilato automaticamente all’atto dell’invio;

. "Data invio”: compilato automaticamente all’atto dell’invio;

. "Fase”: Fase in cui si trova la Gara, che in questo caso € "In
Lavorazione”.

Nelle schede sottostanti vengono riportate le diverse "sezioni” di cui si
compone la Gara: Testata, Atti, Informazioni Tecniche, Modello di Gara, Busta
Documentazione, Busta Tecnica, Busta Economica, Criteri di Valutazione,

VERSIONE 5.0 DEL 04/12/2019
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Riferimenti, Note, Cronologia, Documenti, Offerte Ricevute, Destinataria (se su
invito),Allegati Rettifiche.

Testata

La scheda "Testata” € composta da piu sezioni, in cui vanno inseriti diversi
dati obbligatori (indicati da etichette in grassetto). In base alle impostazioni del
Bando, alcuni parametri potrebbero essere gia compilati e non modificabili.

Sezione "Dati Informativi”

Ente Addestramento U. O. Preponente U. O. Espletante R.U.P

via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia Ente Addestramento v M.C

Tel - Fax -

Cod. Fisc e Part IVA ITD

Protocollo Bando Fascicolo Protocollo Generale M.D.D. Indizione CIG / W di Gara Autorita CUP

Drata Protocolle Bando Data Protocollo Data D.D. Indizione

Oggetto

La scheda Testata si apre con la sezione "Dati Informativi”, in cui sono
richieste le seguenti informazioni:

. "Protocollo Bando”;

. "Protocollo Generale”;

. "Numero determina di indizione”;

. "C.I.G.”;

. "CUP";

. "“Dara Protocollo Bando”’;

. "Data Protocollo”;

. "Data determina dl indizione”;

. "Oggetto”: descrizione breve del Bando.

SERVIZI ICT : CREAZIONE E PUBBLICAZIONE RILANCIO
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Sezione “"Importi”

Importe Appalto € Importo Base Asta € Importe Opzioni € Oneri € lva
1.000.000,00 1.000.000,00 0,00 0,00 Iva Esclusa v

Sempre all'interno della scheda “Testata”, nella sezione "“Importi”
andranno indicate le seguenti informazioni:

. "Importo Appalto” (Non modificabile) Il sistema mostra limporto
complessivo dell’appalto, dato dalla somma dell'Importo a base d’asta
e degli Oneri;

. "Importo Base Asta” corrisponde alla somma dei valori complessivi
dei lotti;

. "Importo Opzioni” importo delle opzioni se previste;

. "Oneri” eventuali Oneri applicabili (ad es. gli oneri per la sicurezza),

. "IVA” indicazione se |I'Offerta € o meno al netto dell'IVA.

Sezione “"Termini

Inizio Presentazioni Offerte Termine Richiesta Quesiti Termine Presentazione Offerta Data Prima Seduta
.| hh mm 55 .| hh mm SS .. hh mm 55 .. | hh mm S5

Nella sezione “Termini” andranno indicate le seguenti informazioni:

. "Inizio Presentazione Offerte”: data d’inizio della presentazione
delle offerte;

. "Termine Richiesta Quesiti”: data entro la quale le imprese possono
inviare quesiti;

. "Termine Presentazione Offerta”: data entro la quale le imprese
possono inviare la propria offerta.

. "Data Prima Seduta”: data della prima seduta pubblica di apertura
delle offerte presentate dagli Operatori Economici.

VERSIONE 5.0 DEL 04/12/2019
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Sezione "Criteri”

Tipe di Appalte Tipe di Procedura Tipe Documento Tipelegia Lotte MedaltadiPartecipazione
Forniture MNegoziata Invito ne Telematica

Criterio Aggiudicazione Gara Criteric Formulazione Offerta Economica Conformita Calcolo Soglia Anomalia Offerte Anomale

Offerta economica pil vantaggiosa Percentuale no No v Seleziona ~

Nella sezione "Criteri”, tutte le informazioni risulteranno in sola lettura al
esclusione del “Calcolo Soglia Anomalia”, in quanto riportano quanto
definito nella fase precedente:

. "Tipo di Appalto”;

. "Tipo di Procedura”;

. "Tipo Documento”;

. "Tipologia Lotto”;

. "Criterio Aggiudicazione Gara”;

. "Criterio Formulazione Offerta Economica”;

. "Conformita”,;

. "Calcolo Soglia Anomalia” (si/no) per scegliere se avere o meno
evidenza dell’eventuale anomalia tra le offerte ricevute.

Sezione "Parametri”

Parametri
Evidenza Pubblica Richiesta Quesito Richiesta Firma Attestazione di Partecipazione Visualizza Notifiche Numero Decimali
si si sl no v no 3

Nella sezione "Parametri”, infine, verranno indicate le seguenti
informazioni (in parte gia definite nella fase precedente):

. "Attestato di Partecipazione” (Informazione non modificabile);

. "Troncamento Decimali Offerta Economica” per indicare il n°® di
decimali che il sistema deve considerare per la presentazione
dell’offerta economica da parte dell’O.E..

. "Richiesta Terna Sub-appalto” (SI/NO): se il campo é impostato su
"SI” la stazione appaltante obbliga al fornitore di inserire la terna di
subappaltatori obbligatoriamente prima dell’invio dell’offerta;

. "Evidenza Pubblica” (Informazione non modificabile),;

SERVIZI ICT : CREAZIONE E PUBBLICAZIONE RILANCIO
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Atti di Gara

Dopo aver compilato tutti i valori richiesti nella scheda "Testata”, € possibile
passare alla scheda "“Atti”, cliccando sulla omonima etichetta. Nella scheda
"Atti” dovra essere allegata la documentazione di gara (disciplinare,
capitolato tecnico). Sara possibile inserire anche gli eventuali modelli per le
dichiarazioni amministrative che gli Operatori Economici devono sottomettere
in fase di presentazione dell’Offerta.

Invio  Stampa  Funzioni¥ Crea Commissione  Completa dafi per ANAC ~ Awisi  Chiarimenti  EsifPubblicazioni  Info Mai

Compilatore MNome Protocollo Data invio Fase
Senza Titolo In laverazione

Testata [ENuill Informazioni Tecniche Modello di Gara Busta Documeniazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronclogia Documenti  Offerte Ricevute  Allegati Retiifiche

Inserisci Att Aggiungi documentazione
Elenco documenti

El.. Descrizicne Allegato

In particolare, il comando "Inserisci Atti” consente di selezionare la tipologia
di documento da wuna lista di tipologia di documenti suggerita (es.
disciplinare, capitolato tecnico, ecc.), cliccando sull’icona del carrello in
corrispondenza del documento da selezionare. Il Sistema aggiungera quindi
una riga nel sottostante elenco dei documenti, a cui sara possibile allegare il
file corrispondente.

Qualora si volesse inserire un documento indipendentemente dalla tipologia dei
documenti suggeriti dal Sistema, occorre cliccare sul comando “Aggiungi
Documentazione”.

Inserire quindi sulla riga appena creata la "Descrizione” e caricare il relativo
“Allegato” dal proprio PC. Ripetere |'operazione tante volte per quanti sono i
documenti di gara che si desidera inserire. I documenti inseriti possono essere
firmati digitalmente o meno. Per eliminare una riga, fare clic sull'icona del

cestino © .
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Informazioni Tecniche

Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione Compieta dati per ANAC Awisi  Chiarimenti EsitiPubblicazioni Info Mail
Compilatere Home Pretocoello Diata invio Fase
Senza Tilolo In lavoraziene

Teslata Afti

[Nl ERGLINERGTE Modelle di Gara  Busta Documentazione  Busta Tecnica  Busta Economica  Criteri di Valutazione  Riferimenti

Note Cronolegia Documenti Offerte Ricevute Destinatari  Allegati Reftifiche
Direziene Tecnica

Inserisci Importo

El... Descrizione €
Altri Requisiti

Inserisci Pubblicazioni Garzette

H.. Pubblicato su Data Mumero
Inserisci altre pubblicazioni
El Pubblicato su Comune Data

Inserisci Quotidiani

El.. Quotidiani Data
Mumere Quetidiani Mazionali
Mumere Quotidiani Locali
Indirizze Web

Altrg indirizze web

Altro

Nella scheda ‘“Informazioni Tecniche ~ verranno inserite specifiche

sull’eventuale suddivisione degli importi, e informazioni relative all’eventuale
pubblicazione del bando su Gazzette, Quotidiani ecc.

Per inserire le specifiche sugli importi, cliccare sul comando “Inserisci

Importo” e selezionare la "Descrizione” relativa all'importo indicato nella
colonna "“€”.

Ripetere I'operazione per tutti gli eventuali importi da specificare.

Per inserire l|'eventuale pubblicazione su Gazzette, cliccare sul comando
"Inserisci Pubblicazione Gazzette”, verra creata una riga da compilare con
le informazioni richieste.

SERVIZI ICT : CREAZIONE E PUBBLICAZIONE RILANCIO
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Modelli di Gara

Nella scheda "Modelli di Gara” vanno indicati i beni e servizi oggetto del
bando, le quantita, le basi d’asta, secondo il procedimento di seguito indicato.

Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione Completa dati per ANAC Awrvisi Chiarimenti EsitiPubblicazioni Info Mail
Compilatore Nome Protocolle Diata invie Fase
Senza Titolo In lavorazicne

Testata Atti  Informazioni Tecniche [JELIIIGNsINe-1:0 Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Mote Cronologia Documenti  Offerte Ricevute Desfinatari  Allegati Rettifiche

Ambito Seleziona v
Modelo Offerta [ Seleziona + Modello Gara &
Esito importazione

Aggiungi Verifica Informazioni
Elenco Prodotti

. Selezionare dalla lista proposta “I’Ambito” per cui si effettuera la Gara
(Farmaci, Lavori, Sanita, Forniture, Servizi),;

. Selezionare il "Modello Offerta” dalla lista presentata nel menu a
tendina. (La lista varia a seconda dell’Ambito precedentemente
selezionato). A seconda del "Modello Offerta” prescelto, comparira
nella parte inferiore della schermata una tabella con le voci e gli
attributi utili a specificare i beni/servizi oggetto della Gara (es:
Descrizione, unita di misura, quantita, campi testuali o numerici a
compilazione libera);

VERSIONE 5.0 DEL 04/12/2019
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Compilazione della scheda Prodotti

L’”’Elenco Prodotti” potra essere compilato direttamente a video. Il Sistema
inserisce in automatico la prima riga della tabella, € possibile inserire altre
righe, cliccando sul comando "Aggiungi” qualora trattasi di una gara
monolotto multivoce.

Aggiung Verifica Informazion
Elenco Prodotti

Esito Mumero
Riga Riga

o 0

Elimina Descrizicne Base Asta Complessiva

Come si pu0 notare dallimmagine, le colonne impostate nel modello come
"Calcolate” (Nel nostro esempio & “Valore base d’asta Totale”), non
saranno editabili e verranno automaticamente compilate dal sistema che
moltiplichera il "Quantita” ed il "Valore Basta Asta Unitaria” come da
modello.

Compilare quindi le informazioni inserendo tutti gli altri attributi definiti sul
modello.

Aggiung Verifica Informazion
Elenco Prodotti

Esito Mumero
Riga Riga
1] 0| | |semvizio 10,00 100,00

Valore Base Asta Valore Base Asta

Descrizione Quantita Unitaria Totale

Elimina

Terminata la compilazione della/e righe, cliccare sul comando "“Verifica
Informazioni” per controllare che tutti i campi obbligatori siano stati
compilati.

In caso di anomalie il Sistema ne dara evidenza nella colonna "Esito Riga”.

Correggere quindi le informazioni errate e cliccare sul comando "Verifica
Informazioni” per sottomettere nuovamente la sezione “Modelli di Gara” ai
controlli di Sistema.
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Busta Documentazione

Nella scheda "Busta Documentazione” andranno specificate le dichiarazioni e
la documentazione amministrativa che sara richiesta all’‘Operatore Economico
per sottomettere I'Offerta (es. Istanza di Partecipazione, Cauzione, ecc.).
N.B.: Per le indicazioni sul DGUE consultare la guida “Guida Ente - DGUE v.1.0"

nella sezione "Guide Pratiche” del portale EmPULIA.

La documentazione richiesta pu0 essere indicata come obbligatoria o
facoltativa, e per ogni documento richiesto pud essere indicato se il file dovra
essere firmato digitalmente o no dal fornitore e se sono richiesti particolari tipi
di file (es. pdf, p7m, ecc.).

Testata Afli Informazioni Tecniche  Modello di Gara RENEERSGIINEINEFMEN Busia Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione  Note  Riferimenti  Cronolegia  Documenti  Offerie Ricev
DGUE Strutturato Specializza DGUE
ai v &
Specializza DGUE Mandanti Specializza modulo DGUE Request Mandant;
no v &
Specializza DGUE Ausiliarie Specializza modulo DGUE Request Ausiliarie
no v 3
Specializza DGUE Esecutric Specializza modulo DGUE Request Esecutrici
no v

Inserisci Documento
Elenco documenti

El . Copia Descrizione Obbligatorio Eiﬁgged‘ Tipo File

I comando ‘“Inserisci documento” consente di aggiungere una riga
nell’elenco dei documenti. Inserire dunque sulla riga appena creata la
"Descrizione”, specificare se l'allegato € obbligatorio e se & richiesta la Firma
Digitale e ripetere I'operazione per ogni documento richiesto.

Per specificare i tipi di file ammessi, & sufficiente cliccare sullicona - e
selezionare le estensioni ammesse.

Elenco Elementi selezionati
[J&] exe - File esequibile [} pdf - Documento Acrobat
O @ txt - File di testo O p7m - Documento Firmato
[J @] doc - Documento Word
[ |w| docx - Documento Word
[] €] htm - Documento Web
[J &) xis - Documento Excel

[J [3¢ xIsx - Documento Excel

¥ @ p7m - Documento Firmato

[] png - Documento Immagine
O [ jpg - Documento Immagine

- [ (&g img - Documento Immagine
¥ pdf - Documento Acrobat

OE

I Conferma I I Svuota ‘ ‘Annulla |
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E possibile inoltre - mediante la funzione “"Copia” - copiare una determinata
riga per modificarne successivamente la descrizione e le altre caratteristiche.

Inserisci Documento Aggiungi
Elenco documenti

EL. Copia Descrizione Obbiigatorio. {ihie™ Tipo File
i Istanza di Partecipazione 2 Selezionati =
@ [ Cauzione Provvisoria 1 O 2 Selezionati r* !

# o iRiCEV‘“B = ] 2 Selezionati =

SERVIZI ICT : CREAZIONE E PUBBLICAZIONE RILANCIO
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Le sezioni “Tecnica” ed “Economica” vengono autoalimentate al momento che
viene caricato I'Elenco Prodotti nella sezione “Prodotti”.

Testata Afti

Informazioni Tecniche

Modello di Gara Busta Documentazione |SEGRE-T=§]l=:]
Elenco Prodotti
. o Mumero L. Relazione
EsitoRiga Riga Descrizicne Tecnica
o 0| des

Testata Atti

Informazioni Tecniche Modello di Gara
Elenco Prodotti

Busta Documentazione

Busta Tecnica

Busta Economica
Esite Mumero

Criteri di Valutazi
. Base Asta Allegato
Riga Riga Descrizione Complessiva Valore Offerto Economico
o 0|des 1.000.000,00
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Criteri di Valutazione

La scheda "Criteri di Valutazione” consente di definire, oltre ai punteggi
tecnici ed economici anche i relativi criteri di assegnazione.

Testata AHi Informazioni Tecniche Modello di Gara Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica [MACHIIREUNERLREN Riferimenti Note Cronologia Documenti  Offerte Ricevute Destinatari  Allegati Retfifiche

Punteggio Economice

Punteggic Tecnico Scglia Minima Punteggio Tecnico

riteri di valutazione busta tecnica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico

no v | Punteggic Tecnico * { Gi/ Ga ) - GF = Punteggic offerta iesima, Ga = Punteggic quaiita pit alts azsegnato
Medalita Attribuzicne Punteggio

Giudizio r

Aggiungi Criterio
ElL.. Copia Tipologia Descrizicne Punteggio Soglia Minima Punteggio Aftribute Apri
i 12} Soggettivo v 0,00

riteri di valutazione busta economica

Criterie di riparametrazione
Seleziona hd

Aggiungi Criterio

Criterio .
Elimina Copia Descrizione Punteggio Base Di Confronto Formulaziene Valore Offerto Formula goeﬂ:nenta Formula Economica
Valore Offerto
i oy 0,00 Seleziona v Prezzo v Seleziona v Seleziona v

Nella parte superiore della scheda va inserito il "Punteggio Tecnico” ed
"Economico” totale, la cui somma deve essere pari a "100”. La "Soglia
Minima Punteggio Tecnico” definisce il punteggio tecnico minimo
complessivo per I'ammissione dell’offerta. E’ prevista anche una soglia per sub-
criterio meglio specificata nel paragrafo successivo. (Nel caso non venga
raggiunta la “Soglia Minima Punteggio Tecnico” 1, l'offerta verra
esclusa in automatico durante la procedura di aggiudicazione).

Testata Afti Informazioni Tecniche Modello di Gara Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica [[efglcallsIRTsFllil]

Punteggic Ecenomica

Punteggic Tecnico Seqglia Minima Punteggio Tecnico

1
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Criteri di valutazione Busta Tecnica

riteri di valutazione busta tecnica
Riparametrazione del Punteggic Tecnico
no ¥ | Punteggic Tecnico *( &/ Ga ) - GF = Punteggic offerta issima, Ga = Funteggic qua

Medalita Attribuzione Punteggio
Giudizio A

Agaiungi Criterio

El.. Copia Tipelogia Descrizione Punteggio Seglia Minima Punteggio Attributo Apri
] ] Soggettivo ¥ 0,00

Nella sezione "Criteri di Valutazione Busta Tecnica” va indicato se si ricorre
alla "Riparametrazione del Punteggio Tecnico” prima o dopo la soglia di
sbarramento oppure tale operazione non viene richiesta del tutto.

Testata Afti Informazioni Tecniche Modello di Gara Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica [MGCHIIREINGHGLEN Riferimenti MNote Cronologia Documenti Offerie Ricevute Desfinatari  Allegati Retiifiche

Punteggic Economico

Punteggic Tecnico Soglia Minima Punteggie Tecnico

riteri di valutazione busta tecnica

Riparametrazicne del Punteggio Tecnico

no | Punteggic Tecrico *( GF / Gs ) © GF = Punteggis offerts jesima, Gs = Puntegmo quait pil aits sssegnats
Medalita Attribuzione Punteggic

Giudizio v

Aggiungi Criterio
El Copia Tipelogia Descrizione Punteggio Soglia Minima Punteggio Attribute Apri
i} B Soggettivo v 0,00

Nel caso venga indicata la riparametrazione, sia prima che dopo la soglia di
sbarramento, sara necessario indicare anche il Criterio di riparametrazione.

o Riparametrazione del solo punteggio totale: se sul totale & stato
ottenuto il massimo punteggio almeno da un offerente, Ila
riparametrazione per il totale, non avra alcun effetto.

o Riparametrazione per criterio: il sistema effettuera la
riparametrazione dei singoli criteri e non del totale. La riparametrazione
viene eseguita sul singolo criterio di ogni offerta pervenuta.

o Riparametrazione per criterio e per punteggio: il sistema effettuera
una duplice riparametrazione, sui singoli criteri nonché sul totale del
punteggio tecnico.

La modalita di attribuzione del punteggio tecnico pud avvenire o per
"Coefficiente” o per "Giudizio”.

Modalita Attribuzione Punteggio

Coefficiente

giudizio

VERSIONE 5.0 DEL 04/12/2019
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e Per "Giudizio” si intende che il Sistema mettera a disposizione (anche
durante la procedura di aggiudicazione) dei valori prestabiliti per
I'assegnazione del punteggio tecnico ed piu precisamente verranno
utilizzati i seguenti giudizi:

Criterio Descrizione I’unteggiu Attributo Apn -';—:::'It‘?g?h Valutazione

Soggettive | QUALITA’ 60,00 0,00

Insufficiente { 0,00 )
Sufficiente { 0,25 )
Discreto { 0,50 )
Buono { 0,75 )
Ottimo ( 1,00)

e Per "Coefficiente” si intende che il Sistema permettera l'inserimento
manuale e personalizzato del coefficiente di valutazione per i criteri
tecnici da applicare al punteggio massimo per ottenere il punteggio del
singolo offerente.

Ciascun punteggio pud essere di tipo "Soggettivo” (attribuito dalla
commissione) o "Oggettivo” (calcolato automaticamente dal sistema in
base ad una regola inserita).

Per inserire un "Criterio Tecnico”, occorre cliccare sul link “Aggiungi
Criterio” come mostrato di seguito:

Riparametrazione del Punteggic Tecnico

no v | Punteggio Tecnico * | G/ Ga ) - G = Funfeggic offerta iesima, Ga = Punteggic qualita pili alts assegnato
Medalita Attribuzione Punteggio

Coefficiente *

El.. Copia Tipelogia Descrizione Punteggio Soglia Minima Punteggio Attributo Apri
L] B Soggettivo ¥ 0,00 1

N.B.: Per ogni sub-criterio aggiunto € data facolta alla stazione appaltante
I'inserimento di una “Soglia Minima Punteggio”. Nel caso non venga raggiunta
la “Soglia Minima Punteggio ” relativamente al singolo sub-criterio 1, l'offerta
verra esclusa in automatico durante la procedura di aggiudicazione).
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Valorizzare il tipo di criterio ("Soggettivo” o "Oggettivo”), inserire una
descrizione da associare al criterio (es. Periodo di garanzia), valorizzare il
punteggio e, in caso di criterio oggettivo, selezionare l'attributo sul quale
applicare il criterio tra quelli proposti dal Sistema in base al modello di
negoziazione (es. numero mesi garanzia):

Agniungi Criterio

El Copia Tipologia Descrizione Punieggic Soglia Minima Punteggic Attributo Apri
B Soggettivo v Elementi Migliorativi 30,00 20,00
B Soggettivo ¥ Mesi di Garanzia 20,00 15,00
B Oggeftivo + Periodo Seleziona v

Si precisa che, la somma dei valori inseriti nella colonna "Punteggio” deve
corrispondere al "Punteggio Tecnico” totale definito in alto sulla scheda

Criterio Oggettivo

In caso di criterio "Oggettivo”, e necessario cliccare sull’icona- in
corrispondenza della colonna “"Apri” per impostare la modalita di calcolo del
punteggio rispetto ai singoli valori dell’attributo. Il valore pud essere espresso,
in funzione della "Tipologia di Criterio”, come valore compreso in un
"Range”, come "Dominio” per esprimere un valore puntuale ovvero come
“Massimo” o "Minimo” valore.
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Criterio Oggettivo e Modalita di attribuzione punteggio a "Giudizio”

Modalita Attribuzione Punteggio

giudizio V|

Aggiungi Criterio

El_. Copia Tipologia Descnizione Punteggio Amnbuto
i SDggEttivnﬂ personale 20,00
i Cggettivo ﬂ Durata Garanzia 30,00 Mesi Garanzia ﬂ ’

Nel caso sia stata impostata la modalita di attribuzione del punteggio a
"giudizio”, verranno messi a disposizione dei coefficienti di valutazione
predefiniti dal sistema e non modificabili.

Le possibili tipologie sono:

e Tipologia Criterio "Range” dove occorre inserire lintervallo di valori
ammessi fissando il limite minimo e il limite massimo come mostrato
nellimmagine seguente:

Criterio di Valutazione

Descrizione Durata Garanzia
Tipologia Criterio | Range ﬂ

Aggiungi Criterio

El Da (>==) Al<) Valutazione
= 0.00 7,00 | /Insufficiente (0,00 [\
= 7.00 13,00 | [Sufficiente (0,25) [V]
= 13,00 25,00 | Discreto (0,50) |V
= 25,00 36,00 | |Buono (0,75 ) v
i 36,00 42,00 | FEEGLE

Insufficiente { 0,00 )
Sufficiente (0,25 )
Discreto { 0,50 )

Buono (0,73 )
| conferma] [ Annulla| Ottimo (1,00

Per inserire una o piu righe nei Criteri di valutazione a range, cliccare sul
comando “Aggiungi Criterio”, come evidenziato nellimmagine
precedente.
Per “"Eliminare” una riga, cliccare sull’icone del cestino.
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e Tipologia Criterio "Dominio” dove occorre inserire un “Valore
puntuale” per I'attribuzione del punteggio corrispondente:

Criterio di Valutazione
Descrizione Durata Garanzia
Tipologia Criterio  Dominio ﬂ

Aqqgiungi Criterio
Valore Puntuale Valutazione

Insufficiente ( 0,00 )[V]

=]

El..

g o Sufficiente (0,25) [
i 12 Discreto ( 0,50 ) ﬂ
i 24 Buono (0,75 ) ﬂ
i 36 Ottimo { 1,00) ﬂ

| conferma] [ Annulla ]

e Tipologia Criterio impostata su "“Minimo” determina il massimo
punteggio al fornitore che ha fornito il valore piu basso.

Criterio di Valutazione

Descrizione Durata Garanzia
Tipologia Criterio Mﬂ

La selezione di "Minimo" determina 1l massimo punteggio al fornitore che ha
fornito 1l valore piu basso

e Tipologia Criterio impostata su "Massimo” determina il massimo
punteggio al fornitore che ha fornito il valore piu alto.

Criterio di Valutazione

Descrizione Durata Garanzia

Tipologia Criterio  Massimo ﬂ

La selezione di "Massimo” determina il massimo punteggio al fornitore che ha
fornito 1l valore pia alto

In ogni caso, € necessario confermare l'operazione attraverso il comando
"Conferma” in basso.
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Criterio Oggettivo e Modalita di attribuzione punteggio con
“"Coefficiente”

Modalita Attribuzione Funteggio

Coel‘ficieme

Agqgiungi Criterio

Copia Tipolegia Descnzione Punteggio Artributo
i Snggetti'm personale 20,00
u Caggettivo Durata Garanzia 30,00 Mesi Garanzia P
i Seleziona 0,00

Nel caso sia stata impostata la modalita di attribuzione del punteggio con
"coefficiente”, sara consentito l'inserimento di valori personalizzati nei
coefficienti di valutazione.

Le possibili tipologie sono:

e Tipologia Criterio "Range” dove occorre inserire, oltre all’intervallo
di valori ammessi per il limite minimo e il limite massimo, anche il
coefficiente di valutazione come mostrato nellimmagine seguente:

Criterio di Valutazione

Descrizione Durata Garanzia

Tipologia Criteric |Range

Aqggiungi Criterio

El... Da (==) A=) Valutazione
| 0 7 0
| 7 13 0,25
| 13 25 0,5
| 25 36 0,75
| 36 42 1

| Conferma | | Annulla |
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Per inserire una o piu righe nei Criteri di valutazione a range,
cliccare sul comando "“Aggiungi Criterio”, come evidenziato
nell'immagine precedente.

Per "Eliminare” una riga, cliccare sull’icone del cestino.

e Tipologia Criterio "Dominio” dove occorre inserire un "“Valore
puntuale” per |'attribuzione del punteggio corrispondente:

Criterio di Valutazione
Descrizione Durata Garanzia
Tipologia Criterio Dominio ﬂ

Aggiungi Criterio
Valore Puntuale Valutazione

El.

Conferma Annulla

Anche in questo caso il coefficiente di valutazione viene definito
dalla stazione appaltante.

e Tipologia Criterio impostata su "Minimo” determina il massimo
punteggio al fornitore che ha fornito il valore pit basso,
esattamente come descritto sull’attribuzione del punteggio a
giudizio.

Criterio di Valutazione

Descrizione Durata Garanzia
Tipologia Criterio Mﬂ

La selezione di "Minimo" determina il massimo punteggio al fornitore che ha
fornito 1l valore pm basso

e Tipologia Criterio impostata su "Massimo” determina il massimo
punteggio al fornitore che ha fornito il valore piu alto esattamente
come descritto sull’attribuzione del punteggio a giudizio.

Criterio di Valutazione

Descrizione Durata Garanzia

Tipologia Criterio | Massimo ﬂ

La selezione di "Massimo” determina 1l massimo punteggio al fornitore che ha
fornito 1l valore pui alto

In ogni caso, € necessario confermare |'‘operazione attraverso il
comando "Conferma” in basso.
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Criteri di Valutazione della Busta Economica

riteri di valutazione busta economica

Criterio di riparametrazione
no v

Agaiungi Criterio

Criterio
Elimina Copia Descrizione Punteggio Base Di Confronto Formulazione Valore Offerto Formula
Valore Offerto

)C(:ueﬁ'u:»ente Formula Economica

] 2] 0,00 Seleziona v Prezzo v Seleziona v Seleziona v

Selezionare uno dei possibili valori dalla lista Criteri di riparametrazione:
Ed esattamente:

||Noll

e "Riparametrazione Punteggio economico totale”: il sistema effettua
la riparametrazione del solo punteggio totale. Se sul totale e stato
ottenuto il massimo punteggio almeno da un’offerente, Ia
riparametrazione per il totale, non avra alcun effetto.

e "Riparametrazione Criteri”: il sistema effettua la riparametrazione
esclusivamente dei criteri e non del totale. La riparametrazione viene
eseguita sul singolo criterio di ogni offerta pervenuta.

e "Riparametrazione criteri e totale”: sistema effettua Ia
riparametrazione sia dei criteri che del totale.

Cliccare sul link “Aggiungi Criterio” tante volte quanti sono i criteri
economici da inserire.

Criteri di valutazione busta economica

Criterio di riparametrazione

no ﬂ

Elimina Copia Descrizione Punteggio Base Di Confronto Formulazione  Valore Offerto goefficiente i imula Economica

Valore Offerto

Criterio

= Seleziona || Prezza  [v| | Seleziona | | Seleziona v

Inserire quindi:

e La "Descrizione” da associare al criterio (es. Prezzo Totale Offerto);

e Il "Punteggio” massimo da associare al Criterio (si ricorda che la
somma dei punteggi indicati nei criteri, deve corrispondere al totale del
punteggio economico definito in alto nella scheda) ;

e La "Base di Confronto” scegliendo dalla lista degli attributi possibili;
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e I/ "Criterio Formulazione Valore Offerto” scegliendo tra prezzo e
percentuale;

e Il "Valore Offerto”, ovvero lattributo da considerare nel calcolo del
punteggio sul criterio;

e La "Formula” dall’elenco disponibile (Le formule elencate sono quelle
presenti nel codice degli appalti). La formula selezionata verra mostrata
nel dettaglio nell’ultima colonna “"Formula Economica” che e in sola
visualizzazione.

e I/ "Coefficiente x” , utilizzato solo per alcune formule puo essere scelto
tra i valori proposti;

Di seguito un esempio di compilazione:

Aggiungi Criterio

Criterio
Base Di Formulazione Valore Coefficiente
Elimina Copia Descrizione Punteggio Confronto Valore Offerto Formula X Formula Economica

Offerto

o B | |Formula economica 40,00 | [Valore Base Asta Totale |v| [Prezzo  |v]  [Valore Offerto |v] = [Allegato P Proporzionale - Prezzo V] Punteggio * ( Minimo Valore Offerta / Valore Offerta )
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Note

Nella scheda "Note” € possibile inserire eventuali note descrittive.

Testata Alii Informazioni Tecniche Modello di Gara  Busta Documentazione  Busta Tecni
HNote

Nota bene|

Riferimenti

Nella scheda "Riferimenti” e possibile inserire il nominativo di colui che
gestira i quesiti

Tesiata Afti Informazioni Tecniche Modello di Gara Busta Documentazione Busia Tecnica Busta Economica Criteri di Valutazione Il
Aggiungi
Elenco Utenti
El.. Utente Ruolo

fi | Seleziona v Quesiti -

Cronologia

Nella scheda "Cronologia” & possibile visualizzare lo storico delle operazioni
eseguite in ordine cronologico dagli Utenti sul Bando (es. approvazione,
modifica bando, rettifiche, ecc.);

Testata Affi Informazioni Tecniche Moedello di Gara Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica Criteri di Valutazione Riferimenti Note [ESgslalsllslslES
Ciclo di approvazione
Utente Stato

Compilate

Operazioni Effettuate

Data Utente Stato Mote approvatore Allegato
23032017 10:17:46 Compilato

Mote approvatore

Allegato
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Documenti

Nella scheda “Documenti” verra riportato l'elenco dei documenti legati al
bando creati durante lo svolgimento della procedura.

Testata AMi Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lofti Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia [ISTMENE Offerte Ricevute Allegati Retifiche

Apri Documento Protocollo  Titolo documento Data Data invio
Ol é Offerta P1000600-16 ' SIM 4 Off F003 rti FO04 15/06/2016 16:38:07 15/06/2016 16:54:01
O] 4 Offerta PI1000601-16 | SIM 4 Off F7 15/06/2016 17:00:34 15/06/2016 17:08:33
Ol é Offerta P1000602-16 | SIM 4 - Off F10 RTI F9 lotto 1-2 15/06/2016 17:10:19 15/06/2016 17:19:06
O] 4 Offerta P1000603-16 |sim 4 Off F10 lotto 3-4-5 15/06/2016 17:19:26 15/06/2016 17:24:47
Ol 4 Commissioni di Gara P1000628-16 Modifica Modifica Commissione gara Num. MISTA4_REQ26-27-29 23/06/2016 11:56:33 23/06/2016 11:59:36

E possibile accedere al dettaglio di un documento salvato o inviato facendo clic
sull’icona della lente presente nella colonna "Apri”.

Offerte ricevute

La scheda "Offerte ricevute” al momento della creazione del bando & vuota.
Prima dell’apertura della procedura di valutazione delle offerte, il Sistema
consentira di visualizzare la lista delle Offerte ricevute con l'indicazione della
loro data di invio.

Destinatari

La scheda "Destinatari” non & altro che un riepilogo, non modificabile, dei
fornitori al quale e destinato I'accordo quadro.

Allegati Rettifiche...

”

La scheda "Allegati di Rettifiche, Proroghe...” conterra gli allegati di
eventuali rettifiche, Proroghe che verranno successivamente applicate sul
Bando. Inizialmente la scheda & quindi vuota.

VERSIONE 5.0 DEL 04/12/2019

SERVIZI ICT : CREAZIONE E PUBBLICAZIONE RILANCIO
"I COMPETITIVO



‘EmpULln LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI “

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMIMINISTRAZIONE ®

Funzioni Applicabili su un Bando

Dal dettaglio del Bando, I'Utente definito come "R.U.P.” pud accedere ad una
serie di "Funzioni” che permettono la modifica del documento a seconda della
fase in cui si trova.

Per accedervi, l'utente deve collegarsi alla cartella "Procedure di Gara”,
“"Avvisi-Bandi-Inviti” e selezionare il Bando d’interesse dalla lista. Dalla
toolbar di gestione presente sul dettaglio del Bando, & quindi necessario fare
clic sul comando "Funzioni”, che consentira di accedere alla lista dei comandi
applicabili sul documento:

o "Rettifica” per apportare rettifiche e/o integrazioni ai documenti
allegati ed eventualmente modificare le date originali;

e "Revoca” per revocare una Gara;

e "Proroga” per prolungare le date definite sul Bando,

Salva Invio Stampa r——=——=-r 3 Commissione Completa dati per ANAC Awvisi Chiarimenti EsitiPubblicazioni Info Mail
F'enrﬂua

Compilatore Revoca MNome Protecolle Data invie Fase
Proroga Senza Titolo In lavorazione

Afti  Informazioni Tecniche Modello di Gara Busta Documentazione  Busta Tecnica Busta Economica  Crileri di Valutazione  Riferimenti  MNote Cronclogia Documenti Offerte Ricevute Destinatari  Allegali Retlifiche

Di seguito vengono descritte le singole funzioni.
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Proroga

La funzione "Proroga” permette l'estensione temporale del Bando mediante
Iindicazione di nuove date di scadenza e di una motivazione che giustifichi il
cambiamento.

Il Bando puo essere prorogato in qualsiasi momento fino alla data di scadenza
della stessa; superato tale termine, il Sistema inibira la modifica mostrando il
seguente messaggio: "Errore: Operazione non consentita se la data scadenza
del Bando é stata superata”.

Non € inoltre possibile applicare una "Proroga” se € in corso una "Rettifica” o
una "Revoca” del Bando in oggetto (In questo caso i comandi verranno
disabilitati fino a conferma/annullamento della modifica in corso).

Completata la scheda, fare clic sul comando "Invia”. Un messaggio a video
confermera l'operazione e rendera effettiva la proroga applicata.

Lo stato del Bando, a questo punto, cambiera in "Rettificato” e ne verra data
opportuna evidenza dei nuovi termini e della motivazione della proroga
allegata.
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Rettifica

La Funzione permette di apportare eventuali rettifiche e/o integrazioni che
si dovessero rendere necessarie ai documenti caricati sul Bando (Sezione Atti
di Gara) anche dopo la pubblicazione. Per accedere alla funzione, fare clic sul
comando “Funzioni” presente sul dettaglio del Bando e selezionare la voce
"Rettifica”.

Non e possibile applicare una "Rettifica” se e in corso una "Proroga” o una
"Revoca” del bando in oggetto (In questo caso i comandi verranno disabilitati
fino a conferma/annullamento della modifica in corso).

Il Sistema informera 'utente che durante tutto il processo di rettifica del
Bando, lo stesso verra sospeso temporaneamente e gli Operatori
Economici non potranno presentare offerte fino a rettifica ultimata. Fare quindi
clic su "OK” per proseguire, altrimenti su "Annulla”. Nel primo caso, lo stato
della procedura cambiera in "Bando in Rettifica”.

NB: Nel momento in cui si € aperto un documento di rettifica la
stazione appaltante deve compilarlo e inviarlo in tempi brevi per
permettere all’Operatore Economico di poter accedere
successivamente al modulo di compilazione e invio di un’offerta.

Nella schermata di rettifica € possibile modificare le date relative alla soglia
temporale di termine per l'invio dei quesiti, oppure la data per la presentazione
delle risposte e quella relativa alla prima seduta.

ova Data Termine Quesiti
10/10/2017 hh | 01

Nuova Data Presentazione Risposte
10/10/2017 hh 02  mm 00

Nuova Data Prima Seduta
10/10/2017 hh 03

mm 00

mm 00

Ai’u d; Gara

El... Eliminato Descrizione

Seleziona v | | Nuovo allegato

Mantivazinna

E’ possibile anche integrare/modificare gli atti inseriti in gara,

Allegato

ECPM_Questionario_Istanza pdf

Nuova Descrizione

nuovi e/o modificandone o eliminando quelli inseriti in precedenza.

Data Tel
10/10/20

Data Pni
10/10/20

Data Pri
10/10/20

inserendone di

Nella sezione “Atti di Gara” sono presenti gli atti originariamente inseriti in fase
di creazione della gara. Per modificare un allegato "SOSTITUENDOLO” basta
allegare il file e inserire una descrizione nel campo "“Nuova Descrizione”
corrispondente alla riga dell’allegato che si vuole modificare (selezionare la
tendina “Eliminato” sul valore "no”). Nel caso in cui si volesse eliminare una
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riga di un allegato inserito originariamente in fase di creazione del bando basta
impostare la tendina “Elimina” in corrispondenza dell’allegato da eliminare, sul
valore si.

Per inserire un nuovo allegato cliccare su “Aggiungi Allegato” e
successivamente caricare il file in oggetto e inserire la sua descrizione nel
campo “Nuova Descrizione”. Gli allegati inseriti successivamente in fase di
rettifica possono essere eliminati cliccando sull'icona del cestino posta a
sinistra in loro corrispondenza.

Nuova Data Termine Quesiti Data Termine Quesiti Corrente
10/10/2017 hh 01 | mm 00 10/10/2017 01:00

Nuova Data Presentazione Risposte Data Presentazione Risposte Corrente
10/10/2017 hh 02 | mm 00 10/10/2017 02:00

Nuova Data Prima Seduta Data Prima Seduta Corrente
10/10/2017 .| hh 03 | mm 00 10/10/2017 03:00

Aggiungi Allegato
Atti di Gara

El.. Eliminato Descrizione Allegato Nuova Descrizi
si v | | Nuovo allegato ZECPM_Questionario Istanzaﬁf

Motivazione

Con riferimento alla procedura telematica ......si comunica che con determinazione n...... del ....si procede alla rettifica degli atti di gara.

Aggiungi Allegato
Avvisi di Rettifica

El... Descrizione Allegato

NB:E’ obbligatorio al fine di poter inviare la rettifica, compilare il testo
della Motivazione e allegare almeno un avviso di rettifica.

Motivazione

Con riferimento alla procedura telematica ......si comunica che con determinazione n...... del ....si procede alla rettifica degli atti di gara.

Allegato

@ | [AllegatoRettifica ‘/_tAIIegato pdf

Completata la scheda, fare clic sul comando "Invia”. Un messaggio a video
confermera |'operazione. All'atto dell’”Invio” il bando sara "Rettificato” e
verra ripristinato in area pubblica.

Si specifica che non € possibile eseguire una nuova "Rettifica” se quella
precedente € ancora "In Approvazione”.
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Revoca

Il Sistema consente di revocare un Bando in qualsiasi momento, e fino
all’aggiudicazione definitiva compresa. La revoca pud essere dunque effettuata
in tutti i seguenti casi:

1. I termini di presentazione delle offerte non sono scaduti;
2. I termini di presentazione delle offerte sono scaduti, ma non e stata
ancora effettuata alcuna seduta pubblica;
3. I termini di presentazione delle offerte sono scaduti, ed e stata
effettuata una seduta pubblica;
4. I termini di presentazione delle offerte sono scaduti ed e stata
effettuata l'aggiudicazione definitiva.
Non e possibile applicare una "Revoca” se € in corso una "Rettifica” o una
"Proroga” del bando in oggetto (In questo caso i comandi verranno disabilitati
fino a conferma/annullamento della modifica in corso).

Per accedere alla funzione, fare clic sul comando “"Funzioni” presente nel
dettaglio del Bando e selezionare la voce "Revoca”.

Inserite tutte le informazioni richieste, fare clic sul comando “Invia”. Un
messaggio a video confermera |'operazione e il bando verra "Revocato”.

Nel caso in cui venga revocato un Bando i cui termini di presentazione delle
offerte non sono ancora scaduti, la procedura verra posta nello stato
"Revocato” , non sara consentita la sottomissione di offerte da parte delle
imprese e le offerte eventualmente gia inviate verranno poste nello stato
“"Invalidate”. Gli Operatori Economici che provassero a inviare a seguito della
revoca un’offerta precedentemente salvata riceveranno un messaggio di errore
e la loro offerta verra posta nello stato "Invalidata”.

In tutti gli altri casi = 1) termini di presentazione delle offerte scaduti, ma
seduta pubblica non ancora effettuata, 2) termini di presentazione delle offerte
scaduti e seduta pubblica effettuata 3) aggiudicazione definitiva - il Bando
verra posto nello stato "Revocato” e tale azione verra notificata a tutti i
soggetti economici che hanno collocato la propria offerta.
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Chiarimenti

Cliccando sul link “CHIARIMENTI” e possibile leggere e rispondere
protempore a domande di chiarimenti inviate da Fornitori che vogliono
partecipare alla Gara. La schermata di riferimento sara la seguente:

(=% Gare Informali:TEST Gara Informale - Internet Explorer_

(=@ =]
@ https://testeproc.empulia.it/application/Aflcomman/EolderGeneric/ OpenDoc.aspilldMsgPar=31149&Name=undefined &lldmpPar=18&5trC ommandPar=OPENDOC [~
~ [ 2 chiarimenti - Internet Explorer [E=REE) B
Gare Informali i Chiudi
|@ https://testeproc.empulia.it/application/CTL_Library/Document/decument.asp?MODE= SHOW&UScript=CHIARIMEMTI&D O CUMENT=C HIARIV E|
Salva Invia Approva Non Approva Anteprima Chiarimenti chiudi Stato Messaggio| Inviato
Proroga Retftifica Revoca Lista i A a i st —
gaiungi Quesito ampa chiudi L
MNome | TEST Gara Informale i Rispondere entro il: | 15/12/2014 12:24:00
Protocollo BandoP1001544-17 Scadenza 18/10/2017 02:00
Tostara [ERTRTOIRRR| oo cnarmento |
Stazione Appaltanie -
| | Quesiti
InnovaPuglia S.p.A.
SP. Casamgssima ﬁmra Valenzano Italia Pubblica Dettaglio Evaso Protocollo  Quesito Risposta
C.F.. 06837080727
Tel: 0304670111 Fax: 0804551868 E-mail: { PI001547-17
f.saponaro@innova.puglia.it ZZZ
Fascicolo Protocollo
FEDDD921 PI002413-14
Tipo di Procedura Protocelle Richig|
Preventivi Offerta AQO_gara infoil |
Imporio Base Asta (iva esclusa) CIG / Mro Gara
1.000,000 111 b

Data di Apertura Offerte
15/12/2014 12:25:00

Appalto Verde Motivazione App|||
no

Oggetto
Test Gara Informale

Cliccare sull’icona “Dettaglio” per aprire il chiarimento al quale si vuole dare
risposta.
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Aprendo il "Dettaglio Quesito” si visionano tutti i dati a esso collegati quali:

e Quelli riferiti al Bando

o Ente, Scadenza, Denominazione del Bando
e Quelli riferiti al Richiedente

o Societa, Telefono, Fax, E-mail, Domanda Originale, Quesito,
e Quelli riferiti alla risposta

o Protocollo Risposta, Data Risposta, Protocollo Generale, Data
Protocollo, Risposta, Allegato, Chiarimento Evaso

Dettaglio Quesito

Salva Consolida Pubblica Nascond Prendi In Carico Rilascia Info Mail Stampa
Utente In Carico

Ente Scadenza
Ente Addestramento 18/10/2017 02:00
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) ltalia
Tel - Fax -
Cod. Fisc. e Part. IVAITO

Denominazione Bando
chiarimento

Richiedente

Societa
Portale

chiudi

Protocoilo Data invio quesito Stato
P1001547-17

18/10/2017 14:42 In lavorazione

Telefono Fax E-Mail
Domanda Originale

Quesito

DO
Protocollo risposta Data Risposta Protocollo Generale

Data Protocollo
Risposta

Allegato

Chiarimento Evaso

L'utente abilitato a rispondere al quesito per la stazione appaltante, deve
cliccare su “"Prendi in Carico” per poter scrivere la risposta in oggetto.
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chiudi |

| Salva Consolida Pubblica Nascondi Prendi In Carico Rilascia Info Mail

Stampa

Utente In Carico Protocollo
P1001547-17

z

Ente
| Ente Addestramento
| via Roma, 23 70125 Bari (Bari) ltalia
| Tel - Fax -
| Cod. Fisc. e Part. IVAITO

| Denominazione Bando
| chiarimento
1

|

Data invio quesito Stato
18/10/2017 14:42 In lavorazione

Scadenza
18/10/2017 02:00

| Societa
Portale

| Telefono Fax E-Mail

| [oooooooo000 000000000000 mail@empulia.it

| Domanda Originale

| Quesito

" Il quesito & il seguente:

| DO
| Protocoilo risposta Data Risposta

| Risposta

Protocollo Generale

Data Protocollo

|[La risposta & 1a seguente:

e

| Allegato

| Chiarimento Evaso

Una volta scritta la risposta all'interno del riquadro contrassegnato dalla
freccia, il RUP pud procedere con un salvataggio attraverso il comando “Salva”
e, successivamente, dopo aver spuntato la casella “Chiarimento Evaso”, dovra
attivare il comando “Consolida”; lo stato del documento cambiera da “in
lavorazione” a “lavorato” e sara inviata tramite sistema una PEC di risposta al

fornitore.

Per pubblicare il quesito nell’area pubblica del portale occorre cliccare il tasto

“Pubblica”.

Stampa

Dettaglio
Salva Consoia Pubblica Jascondi Prendi In Carico Rilascia Info Mail
Utente In Carico Protocolio
PI001547-17

Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia
Tel - Fax -
Cod. Fisc. e Part. IVAITO

Denominazione Bando
chiarimento

Richiedente 5

Data invio quesito Stato
18/10/2017 14:42 Evaso

Scadenza
18/10/2017 02:00

Societa
Portale

Telefono Fax E-Mail
00000000000 000000000000 mail@empulia.it

Domanda Originale

Quesito
Il quesito & il seguente:

Protocollo risposta Data Risposta

Protocollo Generale
Pl001548-17 18/10/2017 14:48

Risposta
La risposta & la seguente:

Allegato

Chiarimento Evaso
v

Data Protocollo
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Infine, ove la stazione appaltante lo ritenga opportuno, successivamente alla
pubblicazione del chiarimento, pud annullare la stessa, attraverso il comando
“Nascondi”.

Dettaglio Quesito  / N\ chiudi
Salva Consolida Pubblical Nascondi rendi In Carico Rilascia Info Mail Stampa
Utente In Carico Protocollo Data invio quesito Stato
PI001547-17 18/10/2017 14:42 Evaso

Ente Scadenza

Ente Addestramento 18/10/2017 02:00
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) ltalia

Tel - Fax -

Cod. Fisc. e Part. IVAIT0

Denominazione Bando
chiarimento

Richiedente

Societa
Portale

016%88%%%000 0%%)800000000 [ Informazione - Google Chrome = [m] X
Domanda Originale @ 138.66.125.164/application/ctl_library/MessageBoxWin....

Quesit [ 5
iEGies s sgueni: ‘ Informazione

Protocollo risposta Data Risposta i i Data Protocolio
PI001548-17 18/10/2017 14.48 @ Nascondi eseguito correttamente

LRis_poste; = :
a risposta & la seguente:
Ok

Allegato

4

Chiarimento Evaso
v
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