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Iscrizione/Rinnovo  Albo Professionisti 

EmPulia 

 

 
L’iscrizione all’Albo Professionisti fa parte delle funzionalità del portale 

EmPULIA attivabili dall’AREA PRIVATA, il cui accesso è monitorato dal sistema 

ed è riservato ai soli utenti registrati al portale.   

N.B.: La procedura di  “rinnovo”  equivale alla procedura di iscrizione ex-novo.  

Cliccare su “Login” per accedere all’AREA PRIVATA di EmPULIA. 
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Nella sezione “Albo Telematico” troveremo il bando relativo all’iscrizione 

all’Albo Progettisti.  

Cliccare su “Dettaglio” per accedere alla pagina descrittiva del bando.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Raggiunta la pagina relativa al bando cliccare sul pulsante “Iscrizione” per 

accedere alla pagine contente il modulo di iscrizione all’albo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ISCRIZIONE ALL’ALBO PROFESSIONISTI    VERSIONE 5.0 DEL 22/06/2017 
 

5 LINEE GUIDA PER OPERATORI 

ECONOMICI 

E’ possibile raggiungere il modulo di iscrizione “Albo Professionisti” anche dalla 

parte pubblica del portale EmPULIA.  

Cliccare sul “Login” per autentificarsi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Successivamente nella parte sinistra del portale cliccare sulla voce “Albo 

Fornitori” e cliccare come indicato dalla successiva figura, sulla voce 

“Compilazione e invio della istanza di iscrizione”. 
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Nella schermata  

successiva cliccare  

sulla voce “Iscriviti”  

relativa all’Albo  

Professionisti, per  

accedere al modulo  

di iscrizione. 
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Una volta entrati nel modulo di iscrizione bisogna semplicemente compilarlo 

completo in tutte le sue voci. E’ possibile salvare le modifiche effettuate 

attraverso il pulsante “Salva”. L’invio del documento sarà possibile solo dopo il 

corretto completamento dell’istanza di iscrizione sotto raffigurata in immagine. 
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Al termine della compilazione del modulo bisogna effettuare lo step ultimo 

prima di inviare la domanda di iscrizione. E’ obbligatorio Generare il pdf 

riepilogativo dei dati inseriti attraverso il pulsante “Genera pdf”. Firmale 

digitalmente il pdf e allegarlo nuovamente alla piattaforma attraverso il 

comando “Allega pdf firmato”. Al momento che si genera il pdf il Sistema 

blocca i contenuti dell’istanza non rendendoli più modificabili. In caso ci si 

accorda di un errore è possibile sbloccare l’istanza per modificarla con il 

pulsante “Modifica Istanza” e successivamente rigenerare il pdf.  

 

 

 

 

 

 

 



 

ISCRIZIONE ALL’ALBO PROFESSIONISTI    VERSIONE 5.0 DEL 22/06/2017 
 

11 LINEE GUIDA PER OPERATORI 

ECONOMICI 

Allegata l’istanza firmata al portale è possibile inviare l’istanza attraverso il 

pulsante “Invia”.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una volta inviata l’istanza il Sistema automaticamente invierà una PEC di 

conferma informando il Professionista dell’avvenuta consegna dell’istanza. Nei 

giorni successivi un valutatore valuterà l’istanza e avviserà il professionista 

tramite comunicazione se:  

- l’istanza è stata confermata come compilata, 

- l’istanza è stata confermata in modo parziale con successiva richiesta 

integrativa, 

- l’istanza è stata  rigettata.  
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Entro 20 giorni lavorativi si riceverà comunicazione circa l’esito della richiesta 

di iscrizione, ovvero si potranno ricevere richieste di integrazione e/o modifica 

dei dati inseriti. 

In caso di “RIGETTO” della richiesta di iscrizione (opportunamente notificata da 

e-mail sulla propria casella di posta elettronica) sarà possibile ripresentare una 

nuova istanza di registrazione dopo aver preso atto, attraverso la sezione 

“COMUNICAZIONI”, delle motivazioni che hanno dato origine al “RIGETTO”:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per inserire una nuova richiesta di iscrizione in Albo occorrerà procedere con le 

stesse modalità descritte in precedenza, relativamente alla“ PROCEDURA DI 

ISCRIZIONE ALL’ALBO PROFESSIONISTI”. 
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La nuova richiesta andrà a sostituire quella presentata precedentemente. 
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Le richieste di iscrizione in Albo sono consultabili in qualsiasi momento 

attraverso la sezione “PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL’ALBO FORNITORI”: 

cliccando sul link “APRI”  (1), presente nella colonna “DOC. COLLEGATI”, 

verrà aperta una finestra contenente i documenti collegati alla procedura di 

iscrizione selezionata con, nella sezione “ISTANZA”, il riferimento alle istanze 

rigettate/confermate. 
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Durante la procedura di iscrizione è possibile inoltrare quesiti relativi alla 

procedura d’iscrizione attraverso la sezione “CHIARIMENTI”. Per inviare un 

quesito, cliccare nell’apposita sezione: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e procedere con la compilazione dei vari campi; al termine confermare l’invio 

attraverso il bottone “INVIA QUESITO”: 

 

 

 

 

 

 

 

 


